
 

Primary billing contact’s 

name and address 

Service type 

Due date and amount due 

Credits applied to the invoice, such 

as revenue recapture, forfeitures or 

plan‐paid fees 

May include recurring 

fees (i.e. plan 

governance reporting, 

3(16) services) or one‐

time additional service 

fees (i.e. mailings, 

consulting time) 

  

Reference number for 

payments 

Fees assessed by and 

paid to the plan’s 

custodian (asset fees, 

paying agent fees) 

Annualized fees by type 

for recurring costs and 

fees for the billing period 

Standard plan fees, fee 

schedule, and 

breakdown of fee 

calculation  

  Your company’s unique 

client number 


